e IT-Projekttag:
Einfuhrung in die Funktionsweise von I-Serv

| 1. Login ‘

® Anmeldeseite der Plattform: Www.rsichenhausen.eu
® Anmeldedaten:

O Account: vorname.nachname (alles kleingeschrieben mit Punkt zwischendrin,
Umlaute ausgeschrieben)

O Passwort: wird fur den Erstzugang verteilt, danach bitte regelmaRig links in der
Navigation unter ,,Verwaltung” in ein sicheres Passwort andern

Die Anmeldedaten fir I-Serv sind die

IServ-Anmeldung g.I.e|ch.en Dat.en, wie dlejen|gen, die
fir die PCs in den Klassenzimmern
Account und fir alle anderen PCs, die du

benutzen darfst.

Passwort

9 ) Bitte nur Zuhause den Haken
(OISR __langsmeidatblsiben setzen! Sonst kann jeder deine

Nachrichten lesen!

| 2. I-Desk (Startseite)

Das ist der Startbildschirm nach dem Login auf I-Serv.

Hier tauchen alle
Schulaufgabentermine der
Hans-Maier-Realschule nachsten drei Wochen auf.

A » Startseite . /1.2016 06:13
Informationen
Hallo Thomas! Uber neue E'Ma”S.
= E-Mail [ Ihre Klausuren
- Es befindet sich keine ungelesene E-Mail im Posteingang - + Mo, 14.11. - Klasse 8ab - E 1.5A Jak
A E-Mails senden und empfangen & Klausuren verwalten
=/ News

™ Kalender

Es gibt zur Zeit keine Neuigkeiten. I 15. Nov: 10to in MUC

I15. Nov 13:20 - 14:05: E Konversation - Gruppe
1

IZZ. Nov 13:20 - 14:05: E Konversation - Gruppe

Bl News verwalten >

Informationen
fur alle Schiler.

i Termine anzeigen

% Geburtstage

Vanessa Hander morgen , 15

Hier erscheinen alle Termine, die Du Dir selbst

Hier stehen die Gina Mayer in 3 Tagen , 16
angelegt hast oder die fiir Deine Gruppen Geburtstage,
angelegt wurden. sofern sie

eingepflegt




IServ| 3. Navigationsmenii auf der linken Seite

‘ Staatliche
featschute
Ichenhausen

IServ I
ey
2|=¥ Bernd Brot ~
Kommunikation v
E-Mail
% Adressbuch

[=] News

& Foren

Organisation

W\

2 Dateien

[ Kalender <=

& Umfragen <=

(] Plane o

= infobildschirm

Unterricht v
[7] Aufgaben <=

| ] Texte <

Netzwerk L4
o= Drucken

; ROckmeldung

o 1Serv 2

IServ

° o comm——

25l Bernd Brot =

| B Profil N

iy Benachrichtigungey
{

& Einstellungen

L >

 Abmelden k

howewein ?

E-Mail-Funktion

=>» Adressen der Schulangehdérigen werden
automatisch vervollstandigt

=>» E-Mail darf nur zu schulischen Zwecken
benutzt werden

Adressbuch

=>» hier kannst Du nach E-Mail-Adressen
suchen und musst Deine Klasse eintragen
(alle anderen Angaben sind freiwillig)

Foren

> far Online-Diskussionen
Gruppenmitgliedern (hier Klasse 5a)
=» entspricht einem schwarzen Brett

mit

Dateienablage und -verwaltung
=>» Figene- (private, nur fir dich sichtbare)
und Gruppendateien (zum Austausch, fir
alle Gruppenmitglieder sichtbar)

Kalenderansicht der Termine
=>» deine Schulaufgabentermine in der
,Termintbersicht”

Umfragen
=>» gibt es manchmal, ein Hinweis darauf
erscheint dann auf dem I-Desk

Plane
=>» Sprechstundenplan der Lehrer
=>» tiglich aktualisierter Vertretungsplan

Aufgaben
=> Lehrer kdnnen dir hier HA stellen

Texte

= wenn du z. B. mit Mitschilern ein
Referat erarbeiten musst, kannst du dies
zeitgleich vom PC von daheim aus

Chat

=  Echtzeitkommunikation nur  fir
Schulangehorige (zwei Chatrdume) oder
Gruppenangehdrige (nur von zu Hause aus
maoglich)

Profil/Einstellungen

=>» Eigenes Passwort zuriicksetzen

=>» Personliche Daten eintragen

=>» Anmeldungen der letzten Tage sehen
(,Wurde mein Account ,gehackt“?)

Abmelden
=>» bitte immer und an allen PCs




. IServ | 4. Eintrag der Klasse

Klicke links auf ,Kommunikation” und dann auf ,,Adressbuch” und dann auf folgenden Link:

A » Adressbuch » Gemeinsames Adressbuch » PersSnliche Daten * Bearbeiten *

@~ Thomas Jakel ~ Eigenes Adressbuch ~ Gemeil ) ertei F Daten i -
.
Kommunikation v

= E-Mall Folgende Daten werden im gemeinsamen Adressbuch versffentiicht und sind damit allen Benutzern diest

<« Adressbuch

Klasse musst du angeben, alle restlichen Informationen nicht.

5. Dateien = genauere Erklirung durch IT-Lehrer in der 6. Klasse L
Hochladen von Dateien in |-Serv.
Hans-Maier-Realschule 1. Hochladen anklicken
Klicke auf IServ 2. Rechner nach Datei
B N ————————
,Organis- # » Datelen » Eigene durchsuchen
ation” um & i o 3. Auf Hochladen klicken
zu den | W= ThomasJakel ~ D Eigene [ Gruppen Alle Dateien sind auch an den
Dateien zu I Klassenzimmerrechnern
Kommunikation > i
gelangen e = verfligbar
‘Hochladen
Organisation v Hochladen K (=»Explorer =& Home bzw. Groups)
|
Datei
S  Hochiaden
B Buchu

Aufteilung in Gruppen und Eigene Dateien — Achtung: Dateien in ,,Eigene” siehst nur
du, Dateien in ,,Gruppen” sehen alle Mitglieder der Gruppe! (wichtig ab IT 6. Klasse)




.IServ [, kalender und schulaufgaben

Alle Schulaufgaben der nachsten drei Wochen werden bei dir auf dem I-Desk (vgl. Punkt 2) angezeigt.
Im Kalender (klicke links in der Navigation auf Kalender) sind sie ebenfalls zu sehen.

< > Heute Februar 2017 | Tag  Woche »
Mo Di Mi Do Fr Sa So
30 31 1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12
8:00 Klasse 10b - MII
2. SA Mat
13 14 15 16 17
8:00Klasse 10b - E 2. 11:20Klasse 8ab -
SA 10abcdto Jak 1.KA_D_Hub
20 21 22 23 24
8:00Klasse 10b - Ch
4.AT Ues
27 28 1 2 3
Winterferien
Du hast fir verschiedene Gruppen
. verschiedene Kalender. Klickst du auf

ausblenden.

deren Namen, kannst du sie ein- oder

14.02.2017 - KW 07

O [Feb “[2017 -] ©

Mo

Di Mi Do Fr Sa So

30 31 1 21 B3| B e 5.

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26

27

1 21 31 B RS

Kalender
Thomas Jakel
| Broadstairs 2016
. Broadstairsfotos 2016
I;‘ Fachschaft-E
Fachschaft-Ek
. Fachschaft-IT
Klasse 10b.
. Klasse 8ab
‘ Klasse 9b
Lehrer
M M8
.l
& Verwalten
Funktionen
¢ Neuer Termin
= Kategorien
@ Importieren

& Drucken
i i =, Ubersicht druck
Klickst du auf die Farben vor den g ST
Kalendernamen, dnderst du die Farben in

der Kalenderansicht.

# Neuer Termin

¢  Heute ¥ Oktober 2017 Tag = Woche

Mongt | Termindbersicht

3. Oktober 2017 Dienstag
ganztagig ® Tag der Deutschen Einheit

20. Oktober 2017 Freitag
08:00 - 08:45 @® Klasse 5a-1.LN_E_Sto

25. Oktober 2017 Mittwoch

08:00 - 08:45 ® Klasse 5a - 1.LN_M_bat

Terminiibersicht:
Hier kannst du dir eine Ubersicht tGber alle

AR ALbelanARAT [ P

anstehenden Schulaufgaben und
eingetragenen Termine aufstellen lassen.

Natrlich kannst du dir deinen eigenen Kalender anlegen. Klicke dazu auf einen der Tage und dndere
den neuen Termin so ab, wie du ihn brauchst. Bestatige mit ,,Erstellen”. Neben Kalender muss immer

dein Vor- und Nachname stehen. 3

u i
Betreff
Kalender Max Mustermann ¥ -
Anfang 15.10.2013 17:00
Ende 15.10.2013 18:00 [=]

ganztigig
Mehr anzeigen
Abbrechen Erstellen




. IServ | 7. Anderung des Passworts

Klicke hierzu links in der Navigation auf deinen Namen » Profil » Passwort andern.

Hans-Maier-Realschule

# » Profil » Passwort &ndemn

2L Ubersicht a Benachrichtigungen M Gruppen @ lhre Anmeldungen / Passwort &ndemn % Einstellungen E Antrage

Das Passwort darf GroRR- und Kleinbuchstaben sowie Ziffern und Zeichen enthalten.
Umlaute sind nicht erlaubt. Aus Sicherheitsgrinden soliten Sie Ihr Passwort niemals
weitergeben und regelméaRig &ndern.

Tipp: je komplexer Ihr Passwort ist, desto kirzer darf es sein.

Nur ganz gute Passworter schaffen es in I-Serv. Es muss mindestens acht Zeichen haben und aus GroR-
und Kleinbuchstaben und Sonderzeichen bestehen. So gehst du vor:
1. Denke dir einen Satz aus, den du dir gut merken kannst
tsst mein Hund heute wieder 5 Plzzen?
2. Nimm nur das erste Zeichen jedes Wortes — achte auf GroR- und Kleinbuchstaben.
3. Heraus kommt folgendes sichere Passwort:

ImtHhwsP?

Tipp: Je langer und je komplizierter, desto besser.

Merke dir das Passwort gut (am besten zu Hause (!) aufschreiben) und erzidhle es niemandem weiter!!!
Jedes Zurlicksetzen ist relativ umstdndlich und mit Zusatz- und Programmierarbeit fiir den
Systembetreuer verbunden. Daher wird dieser auch eine ,Verwaltungsgebiihr“ von zwei Euro
verlangen, die fur die Reparatur und Neuanschaffung von Schilercomputern verwendet wird.

8. Abmeldung

Klicke hierzu links in der Navigation auf deinen Namen » abmelden. Immer! Uberall! An jedem PC!



